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TATACARA PERMOHONAN PENUKARAN GELARAN JAWATAN

Dengan penuh hormat dan takzim, sukacita memaklumkan bahawa setiap Kementerian
dan Jabatan-Jabatan di bawahnya hendaklah menghadapkan terlebih dahulu
semua permohonan penambahan atau pengurangan jawatan termasuk secara
trade-off, dan juga penstrukturan semula organisasi Kementerian dan Jabatan-
Jabatan di bawahnya ke Urusetia Jawatankuasa Tanggagaji dan Syarat-Syarat
Perkhidmatan (JTG) di Jabatan Perkhidmatan Awam dengan menghadapkan
bersama Kertas Kerja sebagaimana lazimnya yang diperlukan oleh JTG bagi
penelitian dan pertimbangan selanjutnya, sebelum permohonan-permohonan
tersebut dipertimbangkan. Antara tujuan proses ini dibuat adalah untuk
memastikan pengauditan sumber tenaga manusia (manpower auditing) dapat
dilaksanakan bagi mendokong ‘core business’ dan penggunaan sumber tenaga
kerja secara optima.

2 Penelitian permohonan adalah juga berkaitan dengan permohonan penukaran
gelaran jawatan yang dihadapkan ke Urusetia JTG dengan permohonan yang lengkap
sepertimana carta aliran tatacara menghadapkan permohonan yang dilampirkan. !
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