R

Kod Pusat

Angka Giliran

No. KP

Kelolaan Bersama

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM
JABATAN PERDANA MENTERI
NEGARA BRUNEI DARUSSALAM

dengan

LEMBAGA PEPERIKSAAN
NEGARA BRUNEI DARUSSALAM

PEPERIKSAAN KERANI-KERANI RENDAH
2012

ATURAN PEJABAT
Masa: 1 jam

Arahan:

Tulis Kod Pusat, Angka Giliran dan Nombor Kad Pengenalan (No. KP) kamu di dalam
kotak yang disediakan.

Jangan dibuka buku soalan ini sehingga kamu diarahkan boleh berbuat demikian.
Baca dan fahamkan soalan-soalan yang diberikan sebelum kamu mula menjawab.

Kamu mestilah menjawab semua soalan.
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UNTUK KEGUNAAN PEMARKAH SAHAJA

No. Kod Pemarkah Markah
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Nyatakan perkara-perkara berikut dengan mengisikan tempat-tempat
kosong vyang telah disediakan:

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(9)

Satu dokumen yang mengandungi keterangan jawatan serta perkara-
perkara yang bersangkut paut dengan keperluan jawatan yang berkenaan
dinamakan Skim

Satu kenyataan atau komitmen bertulis tentang piawai (standard)
perkhidmatan/keluaran sesebuah jabatan kepada orang ramai ialah

Elaun memangku sama ada memangku 1 jawatan atau 2 jawatan seperti
di perengan 4.1 dari Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bil: 4/2008
akan dibayar dengan kadar dari gaji jawatan
yang dipangku jika pegawai/kakitangan itu juga dikehendaki menjalankan
tugas-tugas biasanya.

Bagi pemilihan kenaikan pangkat, jika terdapat dua calon yang mempunyai
kebaikan (merif) yang sama, maka keutamaan akan diberikan kepada
calon yang

Setiap pegawai/kakitangan apabila mula-mula dilantik ke satu jawatan,
dikehendaki berkhidmat dalam percubaan selama
' sebelum ditetapkan dalam jawatan kecuali

disyaratkan sebaliknya.

Rakyat dan penduduk tetap Negara Brunei Darussalam yang bekerja di
sektor awam atau sektor swasta dan berumur di bawah 60 tahun adalah
dimestikan untuk menyertai Skim

Apabila menerima laporan daripada agensi kerajaan mengenai pegawai
atau kakitangannya  yang  terlibat  dalam kes  jenayah,
hendakiah mengambil
tindakan disiplin kepada pegawai atau kakitangan yang berkenaan.

Seorang pegawai yang layak dikurniakan tambang bagi menunaikan fardu
haji boleh ditangguhkan permohonannya oieh kerajaan daiam keadaan
pemergiannya dikira menjejaskan

p
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() Sekiranya pegawai yang dinilai tidak berpuas hati dengan Laporan
Penilaian Prestasi dan memohon untuk dinilai semula, maka ianya boleh
dinilai oleh

() Rakyat Kebawah Duli Yang Maha Mulia atau terdiri daripada Penduduk
Tetap yang berumur 55 tahun layak dimasukkan ke dalam Skim Tabung
Amanah Pekerja mulai dari .

4

[20 markah]

2401 lihat sebelah
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2. Soalan-soalan berikut adalah mengenai Cuti Beranak.

(a) Berapakah tempoh cuti yang mesti diambil sebelum tarikh dijangka
beranak?

’ (2 markah)
(b) Antara Syarat Am ialah Cuti Beranak disahkan oleh Pegawai Perubatan

Kerajaan dan cuti berkenaan hendaklah dihabiskan di dalam Negara
Brunei Darussalam sahaja kecuali atas beberapa sebab, sila nyatakan.

(i) L

(if)

(i)

(6 markah) )
(c) Cuti Beranak tidak akan ditolak dari sebarang baki Cuti Tahunan. Dalam
tempoh Cuti Beranak tidak ada kelayakan Cuti Tahunan. Sila nyatakan
cara pembayaran gaji bagi perkara-perkara berikut:

(i} Bagi perkhidmatan melebihi 180 hari.

(i} Bagi perkhidmatan 90 hari hingga 180 hari.

(4 markah)

2401
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(d) Hajah Suziana binti Haji Yussop seorang kerani dalam Perkhidmatan
Awam berkahwin dengan warga asing di luar negara tetapi tidak
mendaftarkan pernikahan mereka ke Pejabat Pendaftaran Perkahwinan/
Perceraian/Pembatalan dan Ruju’ Orang Islam Negara Brunei Darussaiam.

()’ Berapa hari Cuti Beranak yang berhak diberikan kepada Hajah
Suziana binti Haji Yussop?

(2 markah)

(i) Beri alasan pada jawapan yang diberikan bagi Soalan (d)(i).

(2 markah)

(e) Dayang Mardiana binti Md Saifullah, seorang pegawai dalam Perkhidmatan
Swasta berkahwin dengan warga Negara Brunei Darussalam dan
mendaftar pernikahan mereka di Pejabat Pendaftaran Perkahwinan/
Perceraian/Pembatalan dan Ruju’ Orang Islam Negara Brunei Darussalam
tetapi mengalami keguguran pada minggu ke dua puluh enam (26) semasa
dia mengandung anak kedua mereka dan disahkan oleh Pegawali
Perubatan Kerajaan.

() Berapa hari Cuti Beranak yang berhak diberikan kepada Dayang
Mardiana binti Md Saifullah?

(2 markah)

(i) Beri alasan pada jawapan yang diberikan bagi Soalan (e)(i).

(2 markah)
[20 markah]

2401 Lihat sebelah
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Soalan-soalan berikut adalah mengenai TATATERTIB dalam Perkhidmatan Awam.

(@)

(b)

Sila nyatakan enam (6) sahaja dari lapan (8) tindakan tatatertib yang boleh
dikenakan kepada warga Perkhidmatan Awam menurut kesalahan yang
dilakukan.

(i)

(ii)
(i)
(iv)
(v)
(vi)

(12 markah)

Setiap warga Perkhidmatan Awam dimestikan memohon dan mendapatkan
kebenaran secara bertulis terlebih dahulu daripada Ketua Pejabat masing-
masing jika berhajat untuk keluar negeri pada bila-bila masa dan semua
pegawai dan kakitangan termasuk yang tidak dijemput, mestilah berada
dalam negeri bagi sama-sama mengambil bahagian dan memeriahkan
majlis-maijlis berkenaan. .

Nyatakan acara-acara berkenaan yang tidak dibenarkan keluar negeri '

menurut Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan 11/1999.

()

(i

(i)

(iv)

(8 markah)

[20 markah]
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4. Soalan berikut adalah mengenai ELAUN-ELAUN.

(a)

(b)

(c)

2401

Siapakah yang boleh membenarkan Elaun Bermalam bagi satu tempoh
yang lebih dari 30 hari tetapi tidak melebihi tiga (3) bulan menurut Surat
Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan 7/19957

(2 markah)

Syarat kelayakan pegawai/kakitangan kerajaan memohon Elaun
Perjalanan menurut Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan
17/1988 ialah mempunyai lesen memandu yang sah, kereta milik sendiri
dan usia kereta tidak melebihi sepulub tahun. Nyatakan elaun yang boleh
dipohon berkaitan dengan perjalanan.

(i)
0
(if)

{6 markah)

Perjalanan dari rumah Hajah Nur Akilah binti Haji Abd Rahman ke pejabat
lebih kurang 11 kilometer menggunakan kereta miliknya sendiri tetapi tidak
mempunyai lesen memandu yang sah, berapakah kadar bayaran Elaun
Perjalanan yang diterimanya setiap bulan?

(2 markah)

Lihat sebelah
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(d)

(e)

(f)

Berapakah kadar bayaran Elaun Pelajaran yang boleh diberikan kepada
seorang anak pegawai yang layak, yang berumur lapan (8) tahun dan
bersekolah di Sekolah Rendah Sengkurong di Tahun 3?

) (2 markah)

Apakah perbezaan di antara batas umur anak pegawai/kakitangan yang
terdiri daripada rakyat Kebawah Duli Yang Maha Mulia Paduka Seri
Baginda Sultan Dan Yang Di-Pertuan Negara Brunei Darussalam dengan
anak pegawai yang bukan terdiri dari rakyat Kebawah Duli Yang Maha
Mulia Paduka Seri Baginda Sultan Dan Yang Di-Pertuan Negara Brunei
Darussalam yang boleh dibayar Elaun Pelajaran dalam negeri menurut
Surat Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan 9/20117

() Rakyat Negara Brunei Darussalam.

(i} Bukan rakyat Negara Brunei Darussalam.

(4 markah)

Sila nyatakan kadar bayaran satu malam Elaun Bermalam bagi pegawai
Bahagian IV dan V yang menjalankan tugas di dalam negeri menurut Surat
Keliling Jabatan Perdana Menteri Bilangan 7/1995 seperti berikut:

() Tinggal bermalam di luar kawasan tempatnya bertugas.

(i) Menginap di rumah persinggahan kerajaan.

(4 markah)

[20 markah]

<
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(d)

(e)

Sistem Waktu Bekerja Fleksibel (WBF)

10

Tujuan Audit Dalaman

(4 markah)

SELESAI

(2 markah)

[20 markah)]

JUMLAH MARKAH

&/
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5. Huraikan dengan jelas perkara-perkara berikut:

(a) Surat Keliling

(7 markah)

(b) Surat Pemberitahuan

(4 markah)

(c) Fungsi Perkhidmatan Kaunter

(3 markah)

2401
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